RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN
Mata Pelajaran
: Bahasa Indonesia 
Kelas/Semester
: XII/5
Pertemuan ke-
: 1, 2, 3, 4, 5

Alokasi waktu
: 10 x 45 menit

Standar Kompetensi: Berkomunikasi dengan bahasa Indonesia setara tingkat  

                                    Unggul

Kode Kompetensi    : 3

Kompetensi dasar
: 3.1 Menyimak untuk memahami secara kreatif teks seni         

                                    berbahasa dan teks ilmiah sederhana.

Indikator

: 
· Memperlihatkan reaksi kinetik (menunjukkan sikap memperhatikan, mencatat terhadap pembacaan puisi/prosa fiksi/prosa ilmiah sederhana yang diperdengarkan).
· Menunjukkan reaksi verbal berupa komentar terhadap konteks pembacaan puisi/prosa fiksi yang diperdengarkan.
· Menjelaskan makna kata konotatif yang berbentuk ungkapan,pepatah, peribahasa atau majas yang tersurat dalam puisi/prosa fiksi  yang telah dibacakan.
· Mengemukakan pesan yang tersirat dari puisi/prosa fiksi/prosa ilmiah sederhana yang dibacakan.
· Mengungkapkan unsur intrinsik puisi (tema, diksi, rima, majas), prosa fiksi (penokohan, latar, plot, tema), dan prosa faktual (tujuan, masalah, metode pemecahan masalah, penyimpulan).

I. Tujuan Pembelajaran
1.  Tujuan Pertemuan ke-1
    Setelah melalui proses pembelajaran, peserta didik dapat:

· Menjelaskan makna kata konotatif yang terdapat dalam lirik lagu yang 
    telah disimaknya.

· Mengungkapkan unsur intrinsik (diksi, tema, majas, pesan) dari lirik lagu 
    yang telah disimaknya.
· Mengemukakan tanggapan tentang lirik lagu yang telah disimaknya.

2. Tujuan Pertemuan ke-2

    Setelah melalui proses pembelajaran, peserta didik dapat:

· Menjelaskan makna kata konotatif yang terdapat dalam puisi yang telah 
    disimaknya.

· Mengungkapkan unsur intrinsik (rima,diksi, tema, majas) dari puisi yang 
    telah disimaknya.
· Mengemukakan tanggapan tentang puisi yang telah disimaknya.

3. Tujuan Pertemuan ke-3

    Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:

· Menjelaskan makna kata konotatif yang terdapat dalam cerita pendek 
    yang telah disimaknya.

· Mengungkapkan unsur intrinsik (tema, penokohan, latar, plot, pesan) 
    dari cerita pendek yang telah disimaknya.

· Mengemukakan tanggapan tentang cerita pendek yang telah 
    disimaknya.

4.  Tujuan Pertemuan ke-4
     Setelah melalui proses pembelajaran, peserta dapat:

· Mengungkapkan unsur intrinsik (tema, diksi, kalimat persuasif, pesan)
· dari teks iklan yang telah disimaknya.

· Mengemukakan tanggapan tentang teks iklan yang telah disimaknya.

     5. Tujuan Pertemuan ke-5

    Setelah melalui proses pembelajaran, peserta didik dapat:

· Mengungkapkan unsur intrinsik (tema, diksi, struktur kalimat, jenis

· karangan) artikel yang telah disimaknya.

· Mengemukakan kesimpulan isi artikel yang telah disimaknya.

II. Materi Ajar

1. Pengertian apresiasi
2. Makna konotatif
3. Unsur intrinsik lirik lagu, puisi, cerita pendek, teks iklan, dan artikel
4. Contoh lirik lagu, puisi, cerita pendek, teks iklan, dan artikel.

III.  Metode Pembelajaran


1. Reseptif

: isi bacaan/simakan dapat diserap


2. Komunikatif
: informasi mudah dipahami


3. Produktif

: dapat menuangkan gagasan


4. Partisipatori
: keterlibatan siswa


5. Konstruktivistik
: belajar itu menemukan

IV. Langkah-langkah Pembelajaran

· Pertemuan ke-1





Kegiatan awal
1. Memberi salam

2. Mengabsen siswa

3. Mengajukan pertanyaan-pertanyaan tentang apresiasi lirik lagu

4. Menyampaikan topik dan tujuan pembelajaran

5. Menyampaikan cakupan materi (pengertian apresiasi, makna

      konotatif, unsur intrinsik lagu).
Kegiatan inti

A. Eksplorasi

Siswa mencari informasi tentang pengertian apresiasi, makna konotatif, dan unsur intrinsik dalam lirik lagu) dari modul dan bahan ajar lainnya.
B. Elaborasi

1. Siswa dibagi dalam beberapa kelompok diskusi (satu kelompok 4 orang).

2. Guru menugasi siswa untuk menyimak lagu yang akan diperdengarkan, mencatat kata bermakna konotatif, tema, diksi, majas, dan pesan yang terdapat dalam lirik lagu yang diperdengarkan.
3. Guru memperdengarkan sebuah lagu.

4. Siswa mendiskusikan hasil simakannya.

5. Wakil tiap kelompok mempresentasikan hasil diskusinya.
C. Konfirmasi

1. Guru mengulas hasil presentasi siswa
2. Memberi kesempatan siswa untuk bertanya
3. Menjawab pertanyaan-pertanyaan siswa
4. Memberi penghargaan bagi kelompok terbaik.

      
Kegiatan penutup
1. Guru bersama siswa menyimpulkan hasil pembelajaran
2. Melaksanakan evaluasi

V. Alat/Bahan/Sumber Belajar
Alat/Bahan: LCD, Lap Top (Power Point, Internet)

Sumber
:
1. Modul (Internet)
2. Lirik lagu
3.   Bahasa Indonesia 3 untuk Kelas XII
VI. Penilaian
1. Tes tertulis

2. Bentuk tesl: uraian

Soal:
   Simaklah lirik lagu “Bunda” (karya Melly Guslow) berikut ini!
1. Apakah tema lagu tersebut?

2. Cermatilah baris kalimat “Tangan halus dan suci”.

     Apakah perbedaan makna kata “suci” dan “bersih”?

3. Cermatilah baris kalimat “Oh Bunda ada dan tiada dirimu kan selalu            ada di dalam hatiku”.
Jelaskan makna kalimat tersebut!

4. Cermatilah baris kalimat “ Di sana kutemukan gambar diri, suci bersih belum ternoda”. Jelaskan makna kalimat tersebut!

5. Pesan apa yang ingin disampaikan oleh penggubah lirik lagu tersebut?

Bobot penilaian/penskoran

Bentuk soal
: uraian

Jumlah soal
: 5

Bobot soal
: 2

Nilai

: 10

· Pertemuan ke- 2
Kegiatan awal:

1. Memberi salam

2. Mengabsen siswa

3. Mengajukan pertanyaan-pertanyaan tentang apresiasi puisi

4. Menyampaikan topik dan tujuan pembelajaran
5. Menyampaikan cakupan materi (pengertian apresiasi puisi, makna konotatif, unsur intrinsik puisi).

Kegiatan inti:

A. Eksplorasi

Siswa mencari informasi tentang pengertian apresiasi puisi, makna konotatif, dan unsur intrinsik puisi.
B. Elaborasi

1. Siswa dibagi beberapa kelompok diskusi (satu kelompok 4 orang)
2. Guru menugasi siswa menyimak, mencatat kata bermakna konotatif, tema, rima, diksi, majas, dan pesan yang terdapat dalam puisi yang diperdengarkan.
3. Siswa mendiskusikan hasil simakannya.

4. Wakil tiap kelompok mempresentasikan hasil diskusinya.

C. Konfirmasi

1. Guru mengulas hasil presentasi siswa

2. Memberi kesempatan kepada siswa untuk bertanya
3. Menjawab pertanyaan-pertanyaan tersebut

4. Memberi penghargaan bagi kelompok diskusi terbaik.

Kegiatan penutup
1. Bersama siswa menyimpulkan hasil pembelajaran

2. Melaksanakan evaluasi

V. Alat/Bahan/Sumber Belajar
      Alat/Bahan: LCD, Lap Top (Power Point, Internet)


Sumber:
1. Modul (Internet)
2. Puisi
      3.  Bahasa Indonesia 3 untuk Kelas XII
VI. Penilaian

1. Jenis tes
: tertulis

2. Bentuk tes 
: pilihan ganda

Soal:


Simaklah puisi “Senja di Pelabuhan Kecil” karya Chairil Anwar!


Bacalah dengan saksama penggalan puisi “Senja di Pelabuhan Kecil”                                                                                                                                    

            berikut ini!


Gerimis mempercepat kelam. Ada juga kelepak elang


menyinggung muram, desir hari lari berenang


menemu bujuk pangkal akanan. Tidak bergerak


dan kini tanah dan air tidur hilang ombak.


Unsur intrinsik yang tidak terdapat dalam penggalan puisi di atas    

           adalah:

A. tema

B. latar tempat

C. tokoh

D. persajakan

E. pilihan kata

Bobot penilaian/penskoran

Jenis soal
: pilihan ganda

Jumlah soal
: 5

Bobot

: 2

Nilai

: 10

· Pertemuan ke- 3
Kegiatan awal

1. Memberi salam

2. Mengabsen siswa

3. Mengajukan pertanyaan-pertanyaan tentang apresiasi cerpen

4. Menyampaikan topik dan tujuan pembelajaran

5. Menyampaikan cakupan materi
Kegiatan inti

A. Eksplorasi
Membagi siswa menjadi beberapa kelompok diskusi.
B. Elaborasi

1. Siswa mencari informasi tentang apresiasi cerpen, makna konotatif dalam cerpen, dan unsur intrinsic cerpen.
2. Guru menugasi siswa menyimak, mencatat makna konotatif, dan unsur intrinsik yang terdapat dalam cerpen yang diperdengarkan.
3. Guru memperdengarkan pembacaan cerita pendek.

4. siswa mendiskusikan hasil simakannya

5.  Wakil tiap kelompok mempresentasikan hasil diskusinya.

C. Konfirmasi

1. Guru mengulas hasil presentasi siswa

2. Memberi kesempatan kepada siswa untuk bertanya

3. Menjawab pertanyaan-pertanyaan siswa

4. Memberi penghargaan bagi kelompok terbaik.
Kegiatan penutup

1. Guru bersama siswa menyimpulkan hasil pembelajaran
2. Melaksanakan evaluasi

V. Alat/Bahan/Sumber Belajar
      Alat/Bahan
: LCD, Lap Top (Power Point, Internet)


Sumber 

:
1. Modul
2. Cerita pendek
      3.  Bahasa Indonesia 3 untuk Kelas XII
VI.   Penilaian

1.  Jenis tes
: tertulis

2.  Bentuk tes: pilihan ganda


Soal:


Simaklah cerita pendek yang berjudul “ Ketika Cinta itu Pergi” yang akan diperdengarkan!


Berdasarkan cerpen yang Anda simak tadi, karakter tokoh Aku (Lulu)             

           adalah ….
A. munafik

B. egois

C. pencemburu

D. pendendam

E. pemalu

Bobot penilaian/penskoran:
Jenis soal
: pilihan ganda

Jumlah soal
: 5
Bobot soal
: 2

Nilai

: 10

· Pertemuan ke- 4

Kegiatan awal

1. Memberi salam

2. Mengabsen siswa

3. Mengajukan pertanyaan-petanyaan tentang karya ilmiah sederhana

4. Menyampaikan topik dan tujuan pembelajaran

5. Menyampaikan cakupan materi
Kegiatan inti

A. Eksplorasi

Siswa mencari informasi tentang unsur-unsur yang terdapat dalam karya ilmiah sederhana.

B. Elaborasi

1. Siswa dibagi dalam beberapa kelompok diskusi

2. Guru menugasi siswa untuk menyimak dan mencatat unsur-unsur yang terdapat pada sebuah karya ilmiah sederhana yang dibacakan.

3. Guru membacakan sebuah karya ilmiah sederhana

4. Siswa mendiskusikan hasil simakannya

5. Wakil tiap kelompok mempresentasikan hasil diskusnya.

C. Konfirmasi

1. Mengulas hasil presentasi siswa
2. Memberi kesempatan siswa untuk bertanya

3. Menjawab pertanyaan-pertanyaan siswa

4. Memberi penghargaan bagi kelompok diskusi terbaik.

Kegiatan penutup

1. Guru bersama siswa menyimpulkan hasil pembelajaran
2. Melaksanakan evaluasi

V. Alat/Bahan/Sumber Belajar
     Alat/Bahan: LCD, Lap Top (Power Point, Internet)
     Sumber
 : 1.  Karya Tulis
   2. Teks ilmiah sederhana
                         3.  Bahasa Indonesia 3 untuk Kelas XII
VI. Penilaian

 Jenis tes
:tertulis

  Bentuk tes: uraian

Contoh soal:

Simaklah teks iklan berikut ini!

1. Tulislah 2 (dua) kalimat pernyataan yang merupakan kalimat 
      persuasi.


2. Berdasarkan isinya, iklan tersebut termasuk jenis iklan apa?

Bobot penilaian/penskoran

Jenis soal
: uraian

Jumlah soal
: 5

Bobot

: 2

Nilai

: 10

· Pertemuan ke- 5

Kegiatan awal

1. Memberi salam

2. Mengabsen siswa

3. Mengajukan pertanyaan-pertanyaan tentang artikel

4. Menyampaikan topik dan tujuan pembelajaran
5. Menyampaikan cakupan materi

Kegiatan inti

A. Eksplorasi

Siswa mencari informasi tentang artikel
B. Elaborasi

1. Siswa dibagi menjadi beberapa kelompok diskusi
2. Guru menugasi siswa untuk menyimak dan mencatat unsur-
      unsur yang terdapat dalam artikel yang diperdengarkan

3. Guru memperdengarkan sebuah artikel
4. Siswa mendiskusikan hasil simakannya

5. Wakil tiap kelompok mempresentasikan hasil diskusinya.
C. Konfirmasi

1. Guru mengulas hasil presentasi siswa

2. Memberi kesempatan kepada siswa untuk bertanya

3. Menjawab pertanyaan-pertanyaan siswa

4. Memberi penghargaan bagi kelompok terbaik.
Kegiatan penutup

1. Guru bersama siswa menyimpulkan hasil pembelajaran

2. Melaksanakan evaluasi

V. Alat/Bahan/Sumber Belajar
      Alat/Bahan: LCD, Lap Top (Power Point, Internet)
      Sumber :
1. Modul

2. Artikel

      3. Bahasa Indonesia 3 untuk Kelas XII
VI. Penilaian

1. Jenis tes
: tertulis

2. Bentuk tes
: uraian

Soal:

Simaklah artikel yang berjudul “Plastik Ramah Lingkungan yang        Dinantikan” yang diperdengarkan.
1. Apakah tema artikel yang Anda simak tadi?

2. Pesan apa yang disampaikan dalam artikel tersebut?

3. Artikel tersebut termasuk jenis karangan apa?

4. Apakah ciri jenis karangan tersebut?
5. Buatlah kalimat tanggapan positif terhadap artikel tersebut!
Bobot penilaian/penskoran

Bentuk soal
: uraian

Jumlah soal
: 5

Bobot

: 2

Nilai

: 10 

                                                                                        

Jakarta, 17 Juni  2010


Mengetahui,


Kepala SMK N 50 Jakarta   

Verifikator

  Guru mata pelajaran,


NGATIMIN, S.PD.

      Nurmala Hutapea, S.Pd 
      Drs. Ucahyo

    NIP 132 061 459

      NIP 130 874 172

      NIP 131602643
RENCANA  PELAKSANAAN  PEMBELAJARAN

Mata Pelajaran
: Bahasa Indonesia

Kelas/Semester
: XII/5 
Pertemuan ke-
: 6, 7, 8, 9, 10
Alokasi Waktu          
: 10 X 45 Menit
Standar Kompetensi 
: Berkomunikasi dengan bahasa Indonesia setara tingkat unggul.

Kode Kompetensi
: 3

Kompetensi Dasar      : 3.2 Mengapresiasi secara lisan teks seni berbahasa dan teks ilmiah  

                                            sederhana 
Indikator

:  

· Teks seni berbahasa (sastra) dan teks ilmiah sederhana dikomentari sesuai teks yang dibacakan.
· Makna idiomatik seperti pepatah, peribahasa, dan majas dijelaskan sesuai teks teks sastra yang dibaca (cerpen, puisi, novel).
· Pesan tersirat dijelaskan sesuai teks sastra yang dibaca.
· Unsur intrinsik dan ekstrinsik (identitas pengarang, karyanya, dsb.) diungkapkan sesuai karya sastra yang dibacakan.
· Isi cerita diceritakan kembali dengan kalimat sendiri sesuai karya satra yang dibacakan.
· Kelanjutan cerita diramalkan (diprediksikan) dengan baik sesuai dengan karya sastra yang diceritakan (dibacakan).  
· Makna dan pesan yang tersirat dari pilihan kata dalam teks sastra  yang telah dibacakan diidentifikasi.
· Istilah dalam teks sastra yang dibacakan dengan kehidupan sehari-hari dikaitkan.
· Tangggapan terhadap isi  dan cara penyajian  karya sastra yang telah dibaca dinyatakan
I.   Tujuan Pembelajaran 

     1. Tujuan Pembelajaran Pertemuan ke-6

         Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:

         (1)  mengomentari teks sastra (cerpen, puisi) 
         (2)  menjelaskan makna idiomatik (pepatah, peribahasa, majas) dalam karya sastra.

         (3)  menjelaskan makna istilah dalam teks sastra 

     2. Tujuan Pembelajaran Pertemuan ke-7
         Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:
         (1)  menjelaskan unsur intrinsik dan ekstrinsik dari prosa (cerpen, nevel) 
         (2)  menjelaskan pesan tersirat yang terkandung dalam karya sastra 

     3. Tujuan Pembelajaran Pertemuan ke-8

         Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:

         (1)  mencertakan kembali isi cerita sesuai teks sastra
         (2)  memprediksi kelanjutan cerita dari prosa 

     4.  Tujuan Pembelajaran Pertemuan ke-9

Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:
         (1)  memberikan tanggapan terhadap isi dan teknik penyajian prosa (resensi)

     5. Tujuan Pembelajaran Pertemuan ke-10
         Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:
         (1) menjelaskan unsur-unsur intrinsik puisi 

         (2) menunjukkan penggunaan majas dalam puisi          
II.  Materi Ajar
1. Teks sastra ( puisi, cerpen, & novel ) 
2. 
Teks ilmiah sederhana (tajuk rencana, artikel)
3.
Diksi, ungkapan, majas,dan peribahasa

4.
Makna idiomatik, makna konotatif, makna denotatif
5.
Unsur intrinsik puisi (tema, nada, rasa, pesan)

6. 
Unsur intrinsik dan ekstrinsik prosa (tokoh, penokohan, plot, latar, sudut pandang, tema, amanat, gaya cerita
III. Metode Pembelajaran
1. Demonstrasi 
2. Ceramah bervariatif
3. Diskusi

4. Tanya Jawab
5. Penugasan
IV. Langkah-langkah Pembelajaran
     Pertemuan ke-6

           (1) Kegiatan Awal
· Pemberian salam, mengabsen siswa, tes awal (lisan) untuk penjajakan 

terhadap beberapa peserta didik, penyampaian topik dan tujuan 

pembelajaran.

            (2) Kegiatan Inti

      a.   Ekksplorasi:
· Peserta didik mengidentifikasi  teks prosa (novel, cerpen, dongeng) 
· Pesrta didik mengidentifikasi  teks puisi (puisi lama, puisi baru/modern)
· Peserta didik mengidentifikasi teks ilmiah sederhana (jenis-jenis prosa nonfiksi)  
        
      b.   Elaborasi:
· Peserta didik mengomentari teks prosa (cerpen, novel, dongeng) 

· Peserta didi mengomentari teks ilmiah sederhana (prosa nonfiksi) 

· Peserta didik mendiskusikan makna idiomatik dalam teks sastra
· Peserta didik menjelaskan makna peribahasa dan majas dalam teks sastra

      c.   Konfirmasi:

· Guru menegaskan kembali tentang jenis teks sastra (prosa, puisi)

· Guru menegaskan kembali tentang jenis teks ilmiah sederhana

· Peserta didik menanyakan perbedaan prosa fiksi dan prosa nonfiksi?
               (3) Kegiatan Akhir
· Peserta didik menyimpulkan bentuk teks prosa, teks puisi, dan teks ilmiah

sederhana
· Pesrta didik mengerjakan tugas.

      V.   Alat /Bahan/Sumber Belajar


1. Alat/Bahan



    (1) Papan tulis, Spidol, Lap Top, LCD, Slide Power Point


    (2) Internet 



2. Sumber belajar
       
    (1) Modul Bahasa Indonesia Unggul untuk SMK oleh Drs. Husin, MM
       
    (2) Bahasa Indonesia untuk SMK/MAK Semua Program Keahlian oleh Drs. Mokh.  

                     Iman, MM, dkk.


          (3) Artikel dari media massa.

VI.  Penilaian      

            1. Jenis tes
              - Tes perbuatan (proses)

            2. Bentuk tes.
· Uraian
     (1) Contoh  Tes Awal (Lisan):
a.  Tahukah Anda  jenis-jenis prosa?
b.  Coba sebutkan!  
     (2) Contoh Tes Perbuatan (Proses):

           Penilaian tes perbuatan ini dilakukan melalui pengamatan kinerja peserta 

           didik selama proses belajar. Adapun format yang digunakan sebagai berikut:

	No
	Nama Siswa
	Aspek Penilaian
	Kompeten/

Blm. Komp.

	
	
	Frekuensi
	Penge-tahuan
	Keteram-pilan
	Sikap
	Jmlh.
	

	
	
	(4)
	(2)
	(2)
	(2)
	(10)
	

	 1.
	
	
	
	
	
	
	

	 2.
	
	
	
	
	
	
	

	 3.
	
	
	
	
	
	
	


     Keterangan:

     a. Frekuensi       :  4      =  Sangat sering

b. Pengetahuan/ : 2,0 = Sangat baik

                                   3      =  Sering


    Keterampilan/   1,5 = Baik
                                   2      =  Cukup sering

    Sikap
      1,0 = Cukup baik
                                   1      =  Jarang




      0,5 = Kurang baik
     (3) Contoh Tes Akhir (Tertulis)

           Soal  1

A. Jawablah pertanyaan berikut ini dengan jelas dan singkat!

     1. Jelaskan apa perbedaan novel, cerpen, dan dongeng?

     2. Sebutkan jenis-jenis prosa nonfiksi!

     3. Berikan contoh penggunaan majas dalam teks sastra!

      
B. Bacalah penggalan teks berikut ini!

                 Ramadhan KH lahir di Bandung, 16 Maret 1927. Anak ketujuh dari sepuluh 


     bersaudara ini, buah penanya yang terkenal adalah Priangan Si Jelita (kumpulan

           
     puisi).
                 Penggalan teks prosa nonfiksi di atas termasuk jenis ....

     A. artikel


     B. iklan


     C. biografi


     D. autobiografi


     E. kisah perjalanan

Bobot penilaian/Penskoran:

	Jenis Soal
	Nomor Soal
	Bobot
	Nilai

	PG
	1 - 25
	2
	50

	Uraian
	analisis
	50
	50

	
	100


   (4) Contoh penugasan (dikerjakan di rumah)
Carilah 10 contoh teks prosa nonfiksi untuk dibuat kliping!
   Penilaian:

· Hasil pekerjaan kliping sangat lengkap nilai 
= 90 - 100

· Hasil pekerjaan kliping lengkap nilai 

= 80 - 89

· Hasil pekerjaan kliping cukup lengkap nilai  
= 70 - 79 

· Hasil pekerjaan kliping kurang lengkap nilai 
= < 70
IV. Langkah-langkah Pembelajaran
     Pertemuan ke-7

          (1) Kegiatan Awal
                Pemberian salam, mengabsen siswa, tes awal (lisan) untuk mengetahui 

                tingkat penguasaan materi pada pertemuan pertama., penyampaian topik 

                dan tujuan  pembelajaran, pembagian kelompok diskusi.
(2) Kegiatan Inti

     a.    Eksplorasi: 
· Peserta didik membaca cerpen yang dibagikan guru.

· Guru membagi kelompok-kelompok diskusi.


     b.    Elaborasi:

· Peserta didik mempelajari unsur-unsur intrinsik dan ekstrinsik prosa (cerpen, novel)     
· Guru memfasilitasi untuk bertanya jawab.

· Secara berkelompok peserta didik mendiskusikan unsur intrinsik dan ekstrinsi 

cerpen yang dibagikan guru.    
· Tiap kelompok mempresentasikan hasil pekerjaanya. 

· Kelompok lain memberikan tanggapan. 


      c.    Konfirmasi:

·  Guru menegaskan kembali tentang unsur-unsur prosa
    


                (3)  Kegiatan Akhir
· Peserta didik menyimpulkan tentang unsu-unsur cerpen.
· Peserta didik mengerjakan tugas.
V.   Alat /Bahan/Sumber Belajar

1. Alat/Bahan


   (1) Papan tulis, Spidol, Lap Top, LCD, Slide Power Point
         (2) Internet 


2. Sumber belajar
         (1) Modul Bahasa Indonesia Unggul untuk SMK oleh Drs. Husin, MM
         (2) Bahasa Indonesia untuk SMK/MAK Semua Program Keahlian oleh Drs. Mokhamad 

        Iman, MM, dkk.


   (3) Naskah cerpen dari media massa
VI. Penilaian    
     1. Jenis tes

          a. Tes lisan (untuk tes awal)

          b. Tes perbuatan (proses)

          c. Tes tertulis (tes akhir)
2. Bentuk tes

· Pilihan ganda.

· Uraian

     (1) Contoh  Tes Awal (Lisan):


1  Pernahkan Anda mendengar unsur-unsur cerpen?


2. Minggu yang lalu Anda telah memelajari jenis prosa. Coba sebutkan!  
     (2) Contoh Tes Perbuatan (Proses):

           Penilaian tes perbuatan ini dilakukan melalui pengamatan kinerja peserta 

           didik selama proses belajar. Adapun format yang digunakan sebagai berikut:

	No
	Nama Siswa
	Aspek Penilaian
	Kompeten/

Blm. Komp.

	
	
	Frekuensi
	Penge-tahuan
	Keteram-pilan
	Sikap
	Jmlh.
	

	
	
	(4)
	(2)
	(2)
	(2)
	(10)
	

	 1.
	
	
	
	
	
	
	

	 2.
	
	
	
	
	
	
	

	 3.
	
	
	
	
	
	
	


     Keterangan:

     a. Frekuensi       :  4      =  Sangat sering

b. Pengetahuan/ : 2,0 = Sangat baik

                                   3      =  Sering


    Keterampilan/   1,5 = Baik
                                   2      =  Cukup sering

    Sikap
      1,0 = Cukup baik
                                   1      =  Jarang




      0,5 = Kurang baik
     (3) Contoh Tes Akhir (Tertulis)

        Soal  1

1. Bacalah cerpen berjudul “Jakarta” oleh Totilawati Tjitrawasita berlkut ini,
lalu analisislah dari segi intrinsik dan ekstrinsiknya.
      Soal 2

1. Sudah dua minggu dia terbaring sakit.  Tidak satu orang pun yang mengetahui kalau ia terpapar HIV AIDS. Tingkah lakunya yang santun selama ini tidak mencerminkan kalau sebenarnya ia seorang yang sering berganti-ganti pasangan. Kini, ia tinggal menunggu panggilan dari Tuhan Yang Maha Kuasa.    

Unsur intrinsik apakah yang dominan dalam penggalan cerita di atas adalah:

A. tema

B. penokohan

C. latar

D. sudut pandang

E. alur
Bobot penilaian/Penskoran:

	Jenis Soal
	Nomor Soal
	Bobot
	Nilai

	PG
	1 - 25
	2
	50

	Uraian
	analisis
	50
	50

	
	100


   (4) Contoh penugasan (dikerjakan di rumah)
   Carilah naskah cerpen lalu analisislah dari unsur intrinsik dan ekstrinsiknya.
   Penilaian:

   a. Pemilihan naskah       

       (2)       

   b. Ketepatan  analisis unsur intrinsik        (4)

   c.  Ketepatan  analisis unsur ekstrinsik     (2)

   d. Ejaan                                                     (2)

                              ------------------------------------

                                                  Jumlah =  (10)

IV. Langkah-langkah Pembelajaran
Pertemuan ke-8

(1)  Kegiatan Awal
                  Pemberian salam, mengabsen siswa, tes awal (lisan) untuk mengetahui 

                  tingkat penguasaan materi pada pertemuan minggu lallu,  penyampaian topik 

                  dan tujuan  pembelajaran, serta pembagian kelompok diskusi.
           (2)  Kegiatan Inti

       a.  Eksplorasi: 
· Peserta didik membaca cerpen, novel yang dibagikan guru.

· Peserta didik membuat sinopsis (ringkasan cerita)
· Peserta didik memprediksi kemungkinan kelanjutan ceritanya.

· Peserta didik meresensi cerpen/novel yang dibacanya.

      b.  Elaborasi:

· Peserta didik mempelajari langkah-langkah membuat sinopsis prosa (cerpen, novel) 
· Peserta didik  mendiskusikan kemungkinan lanjutan cerita dari prosa yang dibacanya.

· Secara berkelompok peserta didik berdiskusi membuat sinopsis cerpen, 

     novel yang dibacanya.. 
· Tiap kelompok mempresentasikan hasil pekerjaanya. 

·  Kelompok lain memberikan tanggapan. 

       c.  Konfirmasi:

· Guru menegaskan kembali langkah-langkah membuat sinopsis prosa.

· Guru menegaskan kembali langkah-langkah membuat kelanjutan cerita.

(3) Kegiatan Akhir
· Peserta didik menyimpulkan materi yang diberikan guru.
· Peserta didik mengerjakan tugas.

V.   Alat /Bahan/Sumber Belajar

1. Alat/Bahan


    (1) Papan tulis, Spidol, Lap Top, LCD, Slide Power Point


    (2) Internet 


2. Sumber belajar
          (1) Modul Bahasa Indonesia Unggul untuk SMK oleh Drs. Husin, MM
          (2) Bahasa Indonesia untuk SMK/MAK Semua Program Keahlian oleh Drs. Mokhamad 

          Iman, MM, dkk.


    (3) Naskah cerpen dari media massa

VI. Penilaian      

     1. Jenis tes

          a. Tes lisan (untuk tes awal)

          b. Tes perbuatan (proses)

          c. Tes tertulis (tes akhir)
3. Bentuk tes

· Pilihan ganda.

· Uraian

     (1) Contoh  Tes Awal (Lisan):
1. Pernahkan Anda mendengar resensi novel/cerpen, sinopsis?
2. Pernahkan Anda memprediksi kelanjutan cerita yang terputus?
     (2) Contoh Tes Perbuatan (Proses):

           Penilaian tes perbuatan ini dilakukan melalui pengamatan kinerja peserta 

           didik selama proses belajar. Adapun format yang digunakan sebagai berikut:
	No
	Nama Siswa
	Aspek Penilaian
	Kompeten/

Blm. Komp.

	
	
	Frekuensi
	Penge-tahuan
	Keteram-pilan
	Sikap
	Jmlh.
	

	
	
	(4)
	(2)
	(2)
	(2)
	(10)
	

	 1.
	
	
	
	
	
	
	

	 2.
	
	
	
	
	
	
	

	 3.
	
	
	
	
	
	
	


     Keterangan:

     a. Frekuensi       :  4      =  Sangat sering

b. Pengetahuan/ : 2,0 = Sangat baik

                                   3      =  Sering


    Keterampilan/   1,5 = Baik
                                   2      =  Cukup sering

    Sikap
      1,0 = Cukup baik
                                   1      =  Jarang




      0,5 = Kurang baik
     (3) Contoh Tes Akhir (Tertulis)

        Contoh  
1.   Bacalah cerpen berjudul “Kompor Gas” berlkut ini,
lalu buatlah sinopsisnya.
      2.   Bacalah cerpen berjudul “Siti” yang belum tamat, lalu cobalah buat kelanjutan cerita



tersebut sampai tamat.  

3. 
Bacalah sebuah novel (tugas baca di luar) lalu buatlah resensinya!

Bobot penilaian/Penskoran:

	Jenis Soal
	Nomor Soal
	Bobot
	Nilai

	PG
	1 - 25
	2
	50

	Uraian
	analisis
	50
	50

	
	100


   (4) Contoh penugasan (dikerjakan di rumah)

   Carilah naskah novel untuk dibuat resensinya!
   Penilaian:

   a. identitas novel      

       

(20)       

   b. Ketepatan  analisis unsur intrinsik  
(30)

   c. Ketepatan  analisis unsur ekstrinsik
(30)

   d. Keunggulan/kelemahan novel                    (20)

                              -------------------------------------------
                                                  
      Jumlah =  (100)
Pertemuan 9

(1)  Kegiatan Awal

                  Pemberian salam, mengabsen siswa, tes awal (lisan) untuk mengetahui 

                  tingkat penguasaan materi pada pertemuan pertama., penyampaian topik 

                  dan tujuan  pembelajaran
           (2)  Kegiatan Inti

       a.  Eksplorasi: 

· Peserta didik memilih novel yang akan diresensi
· Peserta didik membaca novel yang akan diresensi.


       b.  Elaborasi:

· Peserta didik mempelajari langkah-langkah membuat resensi novel 
· Peserta didik mempelajari contoh resensi novel


· Peserta didik membaca novel yang akan diresensi.

· Peserta didik membuat sinopsis (ringkasan cerita)
· Peserta didik membuat resensi novel.
· Pesrta didik mempresentasikan hasil pekerjaan resensinya di depan kelas
      c.   Konfirmasi:

· Guru menegaskan kembali langkah-langkah membuat resensi novel

· Peserta didik mengonfirmasikan novel yang diresensi kepada fasilitator

.

(3) Kegiatan Akhir
· Peserta didik menyimpulkan materi yang diberikan guru.
· Peserta didik mengerjakan tugas.

V.   Alat /Bahan/Sumber Belajar
      1. Alat/Bahan


    (1) Papan tulis, Spidol, Lap Top, LCD, Slide Power Point


    (2) Internet 


2. Sumber belajar
          (1) Modul Bahasa Indonesia Unggul untuk SMK oleh Drs. Husin, MM
          (2) Bahasa Indonesia untuk SMK/MAK Semua Program Keahlian oleh Drs. Mokhamad 

          Iman, MM, dkk.


    (3) Resensi novel dari media massa
VI. Penilaian      

     1. Jenis tes

          a. Tes lisan (untuk tes awal)

          b. Tes perbuatan (proses)

          c. Tes tertulis (tes akhir)
4. Bentuk tes

· Praktik
     (1) Contoh  Tes Awal (Lisan):
1. Pernahkan Anda mendengar resensi novel?
2. Sudah tahukah Anda langkah-langkah penyusunannya?
     (2) Contoh Tes Perbuatan (Proses):

           Penilaian tes perbuatan ini dilakukan melalui pengamatan kinerja peserta 

           didik selama proses belajar. Adapun format yang digunakan sebagai berikut:
	No
	Nama Siswa
	Aspek Penilaian
	Kompeten/

Blm. Komp.

	
	
	Frekuensi
	Penge-tahuan
	Keteram-pilan
	Sikap
	Jmlh.
	

	
	
	(4)
	(2)
	(2)
	(2)
	(10)
	

	 1.
	
	
	
	
	
	
	

	 2.
	
	
	
	
	
	
	

	 3.
	
	
	
	
	
	
	


     Keterangan:

     a. Frekuensi       :  4      =  Sangat sering

b. Pengetahuan/ : 2,0 = Sangat baik

                                   3      =  Sering


    Keterampilan/   1,5 = Baik
                                   2      =  Cukup sering

    Sikap
      1,0 = Cukup baik
                                   1      =  Jarang




      0,5 = Kurang baik
     (3) Contoh Tes Akhir (Tertulis)

        Contoh  
  1.   Bacalah cerpen berjudul “Ketika Cinta itu Pergi” karya Nunung Razak berlkut ini,
  lalu buatlah resensinya!

  2.   Bacalah sebuah novel (tugas baca di luar) lalu buatlah resensinya!

Bobot penilaian/Penskoran:

   (4) Contoh penugasan (dikerjakan di rumah)

   Carilah naskah novel untuk dibuat resensinya!
   Penilaian:

   a. identitas novel      

       

(20)       

   b. Ketepatan  analisis unsur intrinsik  
(30)

   c. Ketepatan  analisis unsur ekstrinsik
(30)

   d. Keunggulan/kelemahan novel                    (20)

                              -------------------------------------------
                                                  
      Jumlah =  (100)
Pertemuan ke-10

(1)  Kegiatan Awal

                  Pemberian salam, mengabsen siswa, tes awal (lisan) untuk mengetahui 

                  tingkat penguasaan materi pada pertemuan pertama., penyampaian topik 

                  dan tujuan  pembelajaran
           (2)  Kegiatan Inti

       a.  Eksplorasi: 

· Peserta didik membaca teks puisi

· Peserta didik mendapatkan penjelasan dari guru tentang unsur-unsur puisi
· Peserta didik mendapatkan penjelasan dari guru tentang penggunaan majas

     dalam puisi.


       b.  Elaborasi

· Peserta didik berkelompok menganalisis unsur-unsur puisi
yang telah dibaca
· Peserta didik mempresentasikan hasil diskusi

· Peserta didik dari kelompok lain menanggapi/mengomentari
      c.   Konfirmasi:

· Guru menegaskan kembali unsur-unsur puisi

· Guru menegaskan jawaban yang benar dari hasil diskusi.

.

(3) Kegiatan Akhir
· Peserta didik menyimpulkan materi yang diberikan guru.
· Peserta didik mengerjakan tugas.

V.   Alat /Bahan/Sumber Belajar
      1. Alat/Bahan


    (1) Papan tulis, Spidol, Lap Top, LCD, Slide Power Point


    (2) Internet 


2. Sumber belajar
           (1) Modul Bahasa Indonesia Unggul untuk SMK oleh Drs. Husin, MM
           (2) Bahasa Indonesia untuk SMK/MAK Semua Program Keahlian oleh Drs. Mokhamad 

           Iman, MM, dkk.


     (3) Apresiasi Puisi oleh Herman J. Waluyo
VI. Penilaian      

     1. Jenis tes

          a. Tes lisan (untuk tes awal)

          b. Tes perbuatan (proses)

          c. Tes tertulis (tes akhir)
5. Bentuk tes

· Praktik
     (1) Contoh  Tes Awal (Lisan):
1. Pernahkan Anda mendengar unsur-unsur puisi?
2. Kalau pernah, coba Anda sebutkan!
     (2) Contoh Tes Perbuatan (Proses):

           Penilaian tes perbuatan ini dilakukan melalui pengamatan kinerja peserta 

           didik selama proses belajar. Adapun format yang digunakan sebagai berikut:
	No
	Nama Siswa
	Aspek Penilaian
	Kompeten/

Blm. Komp.

	
	
	Frekuensi
	Penge-tahuan
	Keteram-pilan
	Sikap
	Jmlh.
	

	
	
	(4)
	(2)
	(2)
	(2)
	(10)
	

	 1.
	
	
	
	
	
	
	

	 2.
	
	
	
	
	
	
	

	 3.
	
	
	
	
	
	
	


    Keterangan:

     a. Frekuensi       :  4      =  Sangat sering

b. Pengetahuan/ : 2,0 = Sangat baik

                                   3      =  Sering


    Keterampilan/   1,5 = Baik
                                   2      =  Cukup sering

    Sikap
      1,0 = Cukup baik
                                   1      =  Jarang




      0,5 = Kurang baik
     (3) Contoh Tes Akhir (Tertulis)

        Soal.
1.   Sebutkan apa saja unsur-unsur puisi itu!

2. 
Analisislah dari segi intrinsik teks puisi di bawah ini!


Derai-derai Cemara

Cemara menderai sampai jauh


Terasa hari akan jadi malam


Ada beberapa dahan ditingkap merapuh


Dipukul angin yang terpendam


Aku sekarang orangnya bisa tahan


Sudah lama bukan kanak-kanak lagi


Tapi aku ada suatu bahan


Yang bukan dasar perhitungan kini


Hidup hanya menunda kekalahan


Tambah terasing dari cinta sekolah rendah


Dan tahu, ada yang tetap tidak diucapkan


Sebelum pada akhirnya kita menyerah




(Chairil Anwar)
Bobot penilaian/Penskoran:

   (4) Contoh penugasan (dikerjakan di rumah)

   Carilah 5 buah puisi lalu buatlah kliping yang membahas unsur-unsur puisi tersebut!
   Penilaian:

   a. Kelengkapan kliping


(50)      

   b. Ketepatan  analisis unsur intrinsik  
(50)
                              -------------------------------------------
                                                  
      Jumlah =  (100)










Jakarta, 17 Juni  2010


Mengetahui,


Kepala SMK N 50 Jakarta   

Verifikator

     Guru mata pelajaran,


NGATIMIN, S.PD.

      Nurmala Hutapea, S.Pd 
      Drs. Ucahyo
    NIP 132 061 459

      NIP 130 874 172

      NIP 131602643
RENCANA  PELAKSANAAN  PEMBELAJARAN

Mata Pelajaran
: Bahasa Indonesia
Kelas/Semester
: XII/5 
Pertemuan ke-
: 11, 12, dan 13
Alokasi Waktu          
: 6 X 45 Menit
Standar Kompetensi 
: Berkomunikasi dengan bahasa Indonesia setara tingkat unggul.

Kode Kompetensi
: 3

Kompetensi Dasar      : 3.3 Menulis proposal untuk kegiatan ilmiah sederhana.

Indikator                      :  

· Kerangka proposal dibuat sesuai konteks yang ditentukan.

· Proposal disusun sesuai konteks kegiatan masing-masing.

I.   Tujuan Pembelajaran
      1.  Tujuan Pertemuan ke-11
           Setelah melalui proses pembelajaran, peserta didik dapat:

· menganalisis contoh proposal kegiatan ilmiah sederhana;

· merumuskan judul kegiatan yang akan diajukan untuk penulisan proposal.

 2.  Tujuan Pertemuan ke-12
           Setelah melalui proses pembelajaran, peserta didik dapat:

· membuat kerangka proposal kegiaatan ilmiah sederhana sesuai konteks yang ditentukan.

· menyusun proposal kegiatan seminar. 

      3.  Tujuan Pertemuan ke-13
           Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:

· Menyusun proposal tentang persiapan Uji Kompetensi sesuai program keahlian 

     masing-masing.

II.  Materi Ajar

1. Cara membuat proposal
2. Bahasa proposal
3. Sistematika proposal
4. Contoh kegiatan ilmiah sederhana
5. Contoh proposal
III. Metode Pembelajaran

6. Penugasan

7. Diskusi
8. Presentasi
9. Tanya Jawab

IV. Langkah-langkah Pembelajaran

      1.  Pertemuan ke-11

           (1) Kegiatan Awal (15 menit)

Pemberian salam, mengabsen siswa, penjelasan topik, tujuan, dan manfaat kompetensi yang akan dipelajari, strategi pembelajaran serta cara penilaian yang akan dilakukan terkait dengan kompetensi yang dipelajari dan tes awal (pretest) untuk penjajakan.
            (2) Kegiatan Inti (60 menit)

                  a.  Eksplorasi

· Peserta didik duduk menurut kelompok yang sudah dibentuk sebelumnya     (5 kelompok).

· Peserta didik membaca modul tentang cara menyusun proposal ilmiah sederhana.

· Guru memfasilitasi peserta didik untuk bertanya jawab.

                  b.  Elaborasi

· Peserta didik membaca contoh laporan ilmiah sederhana.

· Secara berkelompok (berdiskusi) peserta didik menganalisis contoh proposal 

kegiatan ilmiah sederhana sesuai aturan penulisan.

· Masing-masing kelompok mempresentasikan hasil analisis contoh proposal kegiatan ilmiah sederhana dengan menggunakan program power point.

· Guru memfasilitasi peserta didik untuk bertanya jawab.

· Masing-masing kelompok merumuskan satu judul kegiatan untuk pembuatan 

proposal ilmiah sederhana.

                  c.  Konfirmasi

· Guru menegaskan kembali tentang kebenaran teknik menganalisis contoh proposal kegiatan ilmiah sederhana.

· Guru menegaskan kepada peserta didik tentang tingkat pemahaman atau penguasaan materi penulisan proposal ilmiah sederhana.

             (3) Kegiatan Akhir (15 menit) 

· Peserta didik diarahkan untuk merumuskan simpulan tentang apa yang telah 

     dipelajari dalam pertemuan tersebut

· Postest (tes akhir) secara lisan. 

· Pemberian tugas kelompok untuk merumuskan judul kegiatan  penulisan    

proposal ilmiah sederhana dalam bentuk seminar.
      2.  Pertemuan ke-12
           (1)  Kegiatan Awal (15 menit)

Pemberian salam, mengabsen siswa, penjelasan topik, tujuan, dan manfaat kompetensi yang akan dipelajari, strategi pembelajaran serta cara penilaian yang akan dilakukan terkait dengan kompetensi yang dipelajari dan tes awal (pretest) untuk mengetahui tingkat penguasaan materi pada pertemuan ke-11.
            (2) Kegiatan Inti (60 menit)

                  a.  Eksplorasi

· Peserta didik duduk menurut kelompok yang sudah dibentuk   

sebelumnya (5 kelompok).

· Guru mengingatkan kembali kepada masing-masing kelompok untuk 

membuat kerangka proposal.

                 b.  Elaborasi

· Masing-masing kelompok membuat kerangka proposal sesuai dengan judul kegiatan  yang dirumuskan melalui pemberian tugas pada pertemuan ke-11.

· Masing-masing ketua kelompok mengonsultasikan kepada guru tentang judul kegiatan yang telah rumuskan.

· Masing-masing kelompok membuat proposal berdasarkan judul kegiatan yang telah dikonsultasikan kepada guru (fasilitator).

· Guru memfasilitasi setiap kelompok dalam pembuatan proposal (membimbing dan melayani masing-masing kelompok untuk berkonsultasi).

                 c.  Konfirmasi
· Menegaskan kembali tentang cara pembuatan proposal kegiatan ilmiah sederhana.

· Peserta didik merefleksikan pengalaman belajarnya dalam pembuatan proposal kegiaan ilmiah sederhana.

  (3)  Kegiatan Akhir (15 menit) 

· Peserta didik diarahkan untuk merumuskan simpulan tentang penulisan proposal kegiatan ilmiah sederhana.

· Postest  secara lisan.

· Pemberian tugas kepada peserta didik untuk mempersiapkan bahan penulisan proposal Uji Kompetensi (UP) sesuai kompetensi keahlian masing-masing pada pertemuan ke-13. 

      3.  Pertemuan ke-13
           (1) Kegiatan Awal (10 menit)

Pemberian salam, mengabsen siswa, penjelasan topik, tujuan, dan manfaat kompetensi yang akan dipelajari, strategi pembelajaran serta cara penilaian yang akan dilakukan terkait dengan kompetensi yang dipelajari dan tes awal (pretest) untuk mengetahui tingkat penguasaan materi pada pertemuan ke-12.
            (2) Kegiatan Inti (60 menit)

                  a.  Eksplorasi

· Guru mengingatkan kembali tentang kesiapan peserta didik untuk menulis proposal Uji Kompetensi sesuai kompetensi keahlian masing-masing.

· Sebelum menulis proposal, peserta didik diberi kesempatan untuk menanyakan apa yang menjadi kesulitanya dalam menulis proposal.

                 b.  Elaborasi

· Masing-masing peserta didik menulis proposal Uji Kompetensi (UP) sesuai kompetensi keahliannya.

· Guru memfasilitasi setiap peserta didik dalam pembuatan proposal (membimbing dan melayani setiap peserta didik untuk berkonsultasi).
c.  Konfirmasi
· Guru menegaskan bahwa proposal Uji Kompetensi yang telah dibuat peserta didik akan dijadikan bahan penilaian untuk mengukur kompetensi 3.3, yakni menulis proposal untuk kegiatan ilmiah sederhana.

· Guru menegaskan kepada peserta didik agar senantiasa meningkatkan 

                            keterampilan menulis proposal kegiatan ilmiah sederhana dengancara banyak 

                            berlatih dan membaca buku. 

  (3)  Kegiatan Akhir (15 menit) 

· Peserta didik diarahkan untuk merumuskan simpulan tentang penulisan proposal 

     ilmiah sederhana.

· Pemberian tugas individu kepada peserta didik untuk menulis proposal kegiatan ilmiah sederhana dengan judul yang lain (bebas) sebagai bahan pengayaan atau remedial bagi peserta didik yang belum memenuhi nilai standar kompetensi.

V.   Alat /Bahan/Sumber Belajar

       1.  Alat

  :  LCD, komputer/laptop (program power point)
       2.  Bahan

  :  Contoh proposal kegiatan ilmiah sederhana
       3.  Sumber belajar :  1. Modul tentang Pembuatan Laporan Ilmiah Sederhana





     2. Bahasa Indonesia 3 untuk Kelas XII
VI. Penilaian      

     1. Jenis tes

          a. Tes lisan (untuk tes awal)

          b. Tes perbuatan (proses) selama presentasi.
          c. Tes tertulis. 
6. Bentuk tes

· Esai
           (1) Contoh  Tes Awal (Lisan):

a.  Pernahkan Anda membuat proposal kegiatan ilmiah sederhana?
b.  Minggu yang lalu Anda telah memelajari bagaimana mengalisis contoh proposal    
         ilmiah sederhana. Apa sajakah yang Anda analisis? 

           (2)  Contoh Tes Perbuatan (Proses):

                 Penilaian tes perbuatan ini dilakukan melalui pengamatan kinerja peserta 

                 didik selama diskusi dan presentasi. Adapun format yang digunakan sebagai berikut:

	No
	Nama Siswa
	Aspek Penilaian
	K/BK

	
	
	Frekuensi
bertanya/

aktivitas.
	Penge-tahuan
	Keteram-pilan
	Sikap
	Jmlh.
	

	
	
	4
	2
	2
	2
	   10
	

	 1.
	Tini (contoh)
	3
	1
	2
	1
	7
	K

	 2.
	Ani (Contoh)
	2
	1
	1
	1
	5
	BK

	 3.
	
	
	
	
	
	
	


                Keterangan:

                a.  Frekuensi       :     4   =  Sangat sering

                                                  3   =  Sering

                                                  2   =  Cukup sering

                                                  1   =  Jarang

                b.  Pengetahuan/ :  2,0  = Sangat baik    

                     Keterampilan/    1,5  =  Baik

                     sikap                  1,0  =  Cukup baik

                                                0,5 =  Kurang baik

               (3)  Tes Tertulis
·   Buatlah proposal kegiatan Uji Kompetensi sesuai kompetensi keahlianmu! 

               Unsur yang dinilai:

· Kelengkapan kerangka proposal

· Efektivitas penggunaan bahasa

· Ejaan

· Isi proposal

· Teknik penulisan 

                 Bobot penilaian/Penskoran:

	No.
	Butir Penilian Proposal


	Skor
	Nilai

	1

2

3

4

5


	Kelengkapan kerangka proposal

Efektivitas penggunaan bahasa

Ejaan

Isi proposal

Teknik penulisan
	10

20

10

40

20
	1

2

1

4

2



	
	Jumlah
	100
	10


7. Nilai Kompetensi Dasar 3.3 Menulis proposal untuk kegiatan ilmiah sederhana ilmiah sederhana.

	No.

	Jenis Penilaian
	Skor
	Bobot
	Nilai akhir

	1
	Presentasi/Diskusi
	10
	4
	40

	2
	Tes akhir/Penulisan Proposal
	10
	6
	60

	Jumlah
	
	
	100: 10

	Nilai akhir
	
	
	10


                                                                                     
Jakarta, 17 Juni  2010


Mengetahui,

Kepala SMK N 50 Jakarta   

Verifikator

     Guru mata pelajaran,

NGATIMIN, S.PD.

      Nurmala Hutapea, S.Pd 
      Drs. Ucahyo

NIP 132 061 459

      NIP 130 874 172

      NIP 131602643
RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN

Mata Pelajaran

: Bahasa Indonesia

Kelas/Semester

 : XII/5

Pertemuan ke-

: 14, 15, 16, 17, 18

Alokasi Waktu

: 10 x 45 menit (10 jam pelajaran)
Standar Kompetensi 
: Berkomunikasi dengan bahasa Indonesia setara tingkat 
                                             Unggul.

Kode Kompetensi

: 3

Kompetensi Dasar              : 3.4   Menulis surat dengan memperhatikan jenis 
                                                      surat
Indikator


:

· Menulis surat pemberitahuan/edaran sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi

· Menulis surat undangan sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi
· Menulis surat penawaran dan pesanan  sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi
· Menulis surat perjanjian sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi
· Menulis surat lamaran pekerjaan sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi
I. Tujuan Pembelajaran

Pertemuan ke-14
Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:

1. Menuliskan bagian-bagian surat dengan tepat..

2. Menjelaskan isi yang dikemukakan pada setiap struktur /bagian (pembuka, isi, penutup) surat pemberitahuan/edaran dengan tepat.

3. Menulis surat pemberitahuan /edaran sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi.
Pertemuan ke-15

Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:
1. Membedakan format surat undangan keluarga dengan surat undangan resmi.

2. Menulis surat undangan sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi.

Pertemuan ke-16

Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:
1. Menyebutkan  isi surat penawaran. 

2. Menulis surat penawaran sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi.

3. Menyebutkan isi  surat pesanan. 

4. Menulis surat pesanan sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi.

Pertemuan ke-17

Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:

1. Menyebutkan isi surat perjanjian. 

2. Menulis surat perjanjian sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi.

Pertemuan ke-18

Setelah melalui proses pembelajaran, siswa dapat:

1. Menulis surat lamaran pekerjaan sesuai dengan aturan dan tujuan komunikasi.

2. Membuat daftar riwayat hidup dengan benar.

II. Materi Ajar
1. Pengertian surat
2. Format surat

3. Penulisan bagian-bagian surat

4. Bahasa surat

5. Jenis-jenis surat

6. Contoh: 

· surat pemberitahuan

· surat undangan

· surat penawaran

· surat pesanan

· surat perjanjian (jual-beli)

· surat lamaran pekerjaan

· daftar riwayat hidup

III. Metode Pembelajaran
1. Membaca (kemampuan memahami teks).

2. Konstruktivistik (belajar  menemukan).

3. Partisipatori (keterlibatan siswa).

4. Produktif (menuangkan gagasan dalam bentuk tulisan).
5. Penugasan (penyelesaian tugas).
IV. Langkah-langkah Pembelajaran

· Pertemuan ke-14

Kegiatan awal

1. Memberikan salam.

2. Mengabsen siswa.

3. Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari sebelumnya.

4. Memberikan pretes/tes awal tentang penulisan sebuah surat.

5. Penyampaian kompetensi dasar dan tujuan pembelajaran yang akan dicapai.

6. Menyampaikan cakupan materi tentang surat pemberitahuan/edaran

Kegiatan Inti
A. Eksplorasi

1. Siswa membaca informasi dari modul/bahan ajar tentang pengertian surat, format surat, penulisan bagian-bagian surat, bahasa surat, dan jenis-jenis surat.
2. Siswa mengajukan pertanyaan  jika ada materi yang belum dipahami.
B. Elaborasi

1. Siswa mencermati contoh surat pemberitahuan/edaran yang ditayangkan lewat LCD atau  contoh surat  pemberitahuan yang dibagikan guru.

2. Siswa dibagi atas kelompok yang anggotanya maksimal 4 orang.

3. Setiap kelompok  mendiskusikan hal-hal yang  terdapat dalam surat pemberitahuan/edaran seperti penulisan bagian-bagian surat,  isi setiap bagian surat yakni bagian pembuka, isi, dan penutup dari surat tersebut.

4. Wakil tiap kelompok mempresentasikan hasil diskusinya.

C. Konfirmasi
1. Guru mengulas hasil presentasi siswa.

2. Guru memberi kesempatan pada siswa untuk bertanya

3. Guru menjawab pertanyaan-pertanyaan yang diajukan.

4. Guru memberi penghargaan bagi kelompok diskusi terbaik.

Kegiatan Penutup

1. Bersama siswa menyimpulkan hasil pembelajaran.

2. Melaksanakan evaluasi.

3. Memberikan tugas membuat surat pemberitahuan/edaran.

V. Alat/Bahan/Sumber Belajar


Alat



:  Komputer, LCD, Power Point, Internet

Bahan



: Contoh surat pemberitahuan/edaran

Sumber belajar
: 

1. Modul siswa.

2. Drs. Husin, M.M. (2006), Modul Bahasa Indonesia Menuju Kualifikasi Unggul untuk SMK.
3. Tim LP2IP (2009), Bahasa Indonesia untuk SMK.
4. Dra. Suparni (2009), Materi Pemelajaran Bahasa Indonesia untuk SMK Tingkat Unggul.
VI. Penilaian
1. Jenis tes: tes tertulis.

2. Bentuk tes: pilihan ganda
Soal
1. Penulisan alamat surat yang sesuai dengan EYD adalah:

A. Yth:











Kepala SMK Lantip Nian
Jl. Slamet Riyadi No. 57
Cirebon
B. Yth.  Kepala SMK Lantip Nian
Jl. Slemet Riyadi No. 57 

Cirebon
C. Yth. Bapak/Ibu SMK Lantip Nian,

Jl. Slamet Riyadi No. 57
Cirebon
D. Kepada Yth. Sdr. Bapak/Ibu Kepala SMK Lantip Nian
Jl. Slamet Riyadi No. 57
Cirebon
E. Yth. SMK Lantip Nian.

Jl. Slamet Riyadi No. 57.
Cirebon.
2. Kalimat pembuka surat pemberitahuan yang tepat adalah…

A. Pemberitahuan ini kami beri tahukan bahwa pelaksanaan Tes Kendali Mutu akan dilaksanakan pada bulan Februari minggu ke-2.

B. Bersama dengan ini kami beri tahukan bahwa pelaksanaan Tes Kendali Mutu akan dilaksanakan pada bulan Februari minggu ke-2.

C. Kami memberitahukan dengan ini bahwa pelaksanaan Tes Kendali Mutu akan dilaksanakan pada bulan Februari minggu ke-2.

D. Dengan ini kami beri tahukan bahwa pelaksanaan Tes Kendali Mutu akan dilaksanakan pada bulan Februari minggu ke-2.

E. Bersama dengan surat ini kami beri tahukan bahwa pelaksanaan Tes Kendali Mutu akan dilaksanakan pada bulan Februari minggu ke-2.

Bobot penilaian
	Jenis Soal
	Nomor Soal
	Bobot
	Nilai

	PG
	1 – 10
	10
	100


Penugasan
Buatlah sebuah surat pemberitahuan/edaran untuk orang tua siswa yang isinya tentang informasi liburan akhir semester lima.

Hasil pekerjaan dikumpulkan satu minggu kemudian.
Bobot Penilaian 

	No.
	Unsur yang Dinilai
	Bobot

	1.
	Kesesuaian isi surat dengan format
	30

	2.
	Unsur  kebahasaan (ejaan, diksi, kalimat, hubungan antarbagian surat)
	60

	3.
	Kebersihan dan kerapian
	10

	Jumlah skor
	100


· Pertemuan ke-15

Kegiatan awal

1. Memberikan salam.

2. Mengabsen siswa.

3. Meminta siswa untuk mengumpulkan tugas yang diberikan minggu lalu yaitu membuat surat pemberitahuan/edaran

4. Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari sebelumnya yaitu tentang surat pemberitahuan/edaran

5. Memberikan pretes/tes awal tentang surat undangan

6. Penyampaian kompetensi dasar dan tujuan pembelajaran yang akan dicapai.

7. Menyampaikan cakupan materi tentang surat undangan

Kegiatan Inti
A. Eksplorasi

1. Siswa membaca informasi dari modul/bahan ajar tentang surat undangan resmi dan undangan keluarga
2. Siswa mengajukan pertanyaan  jika ada materi yang belum dipahami.
B. Elaborasi

1. Siswa mencermati contoh surat undangan keluarga dan surat undangan resmi ditayangkan lewat LCD atau  yang dibagikan guru.

2. Siswa dibagi atas kelompok yang anggotanya maksimal 4 orang.

3. Setiap kelompok  mendiskusikan perbedaan format surat undangan keluarga dan surat undangan resmi, serta bahasa yang digunakan dalam kedua surat tersebut.

4. Wakil tiap kelompok mempresentasikan hasil diskusinya.

C. Konfirmasi
1. Guru mengulas hasil presentasi siswa.

2. Guru memberi kesempatan pada siswa untuk bertanya

3. Guru menjawab pertanyaan-pertanyaan yang diajukan.

4. Guru memberi penghargaan bagi kelompok diskusi terbaik.

Kegiatan Penutup

1. Bersama siswa menyimpulkan hasil pembelajaran.

2. Melaksanakan evaluasi.

3. Memberikan tugas membuat surat pemberitahuan/edaran

V. Alat/Bahan/Sumber Belajar


Alat



:  Komputer, LCD, Power Point, Internet

Bahan



: Contoh surat undangan keluarga dan surat undangan resmi

Sumber belajar
: 

1. Modul siswa.

2. Drs. Husin, M.M. (2006), Modul Bahasa Indonesia Menuju Kualifikasi Unggul untuk SMK.
3. Tim LP2IP (2009), Bahasa Indonesia untuk SMK.
4. Dra. Suparni (2009), Materi Pemelajaran Bahasa Indonesia untuk SMK Tingkat Unggul.
VI. Penilaian
1. Jenis tes: tes tertulis.

2. Bentuk tes: pilihan ganda

Soal.
1. Di bawah ini contoh kalimat surat undangan keluarga adalah...

A. Suatu kehormatan bagi kami kalau Bapak/Ibu berkenan hadir dalam acara resepsi pernikahan anak kami yang akan diselenggarakan pada....

B. Dengan senang hati kami mengundang Saudara untuk menghadiri peluncuran produk kami besok pada....

C. Dengan surat ini kami undang Bapak/Ibu untuk menghadiri rapat kenaikan kelas yang akan diselengggarakan pada....

D. Bersama dengan ini kami mengundang Anda untuk mengikuti temu wicara dengan pemenang lomba keterampilan siswa pada....

E. Dalam rangka peningkatan keterampilan siswa dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu kepala program keahlian untuk menghadiri rapat pada....

2. Bagian yang membedakan surat undangan keluarga dan undangan resmi adalah tidak adanya....

A. kepala surat  dan nomor surat

B. tanggal surat dan alamat dalam

C. kepala surat dan tanggal surat

D. salam pembuka dan alamat dalam

E. tanggal surat dan nomor surat
Bobot penilaian
	Jenis Soal
	Nomor Soal
	Bobot
	Nilai

	PG
	1 – 10
	10
	100


Penugasan
Buatlah sebuah surat undangan untuk orang tua siswa yang isinya tentang pengambilan laporan hasil belajar semester lima.

Hasil pekerjaan dikumpulkan satu minggu kemudian.
Bobot Penilaian

	No.
	Unsur yang Dinilai
	Bobot

	1.
	Kesesuaian isi surat dengan format
	30

	2.
	Unsur  kebahasaan (ejaan, diksi, kalimat, hubungan antarbagian surat)
	60

	3.
	Kebersihan dan kerapian
	10

	Jumlah skor
	100


· Pertemuan ke-16

      Kegiatan awal

1. Memberikan salam.

2. Mengabsen siswa.

3. Meminta siswa untuk mengumpulkan hasil pekerjaan minggu lalu yaitu membuat surat undangan.

4. Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari sebelumnya yaitu tentang surat undangan

5. Memberikan pretes/tes awal tentang surat penawaran dan pesanan

6. Penyampaian kompetensi dasar dan tujuan pembelajaran yang akan dicapai.

7. Menyampaikan cakupan materi tentang surat penawaran dan pesanan.

Kegiatan Inti
A. Eksplorasi

1. Siswa membaca informasi dari modul/bahan ajar tentang surat penawaran dan pesanan.
2. Siswa mengajukan pertanyaan  jika ada materi yang belum dipahami.
B. Elaborasi

1. Siswa mencermati contoh surat penawaran  dan surat pesanan yang ditayangkan lewat LCD atau  yang dibagikan guru.

2. Siswa mendiskusikan isi surat penawaran dan surat pesanan dengan bimbingan guru

3. Hasil diskusi disimpulkan bersama-sama.
C. Konfirmasi
1. Guru memberi kesempatan pada siswa untuk bertanya tentang materi yang sudah dipelajari jika ada yang belum dipahami.
2. Guru menampilkan lewat LCD beberapa surat pemberitahuan/edaran yang telah dibuat siswa. Surat yang ditampilkan adalah surat yang sudah baik dan surat yang masih banyak kesalahan. Melalui penayangan ini siswa dapat mengetahui contoh surat pemberitahuan yang sesuai dengan ketentuan.

3. Guru memberikan penghargaan bagi siswa yang sudah menyelesaikan tugas dengan baik dan memberikan dorongan bagi siswa yang tugasnya masih belum sempurna.

Kegiatan Penutup

1. Dengan bimbingan guru, siswa menyimpulkan hasil pembelajaran.

2. Siswa mengerjakan evaluasi.

3. Guru memberikan tugas pada siswa untuk membuat surat penawaran dan pesanan.

V. Alat/Bahan/Sumber Belajar


Alat



:  Komputer, LCD, Power Point, Internet

Bahan



: Contoh surat penawaran dan pesanan

Sumber belajar
: 

1. Modul siswa.

2.   Drs. Husin, M.M. (2006), Modul Bahasa Indonesia Menuju Kualifikasi Unggul untuk SMK.
3. Tim LP2IP (2009), Bahasa Indonesia untuk SMK.
4. Dra. Suparni (2009), Materi Pemelajaran Bahasa Indonesia untuk SMK Tingkat Unggul.
VI. Penilaian
1. Jenis tes: tes tertulis.

2. Bentuk tes: pilihan ganda

Soal.
1. Cermati kalimat-kalimat berikut ini!

(1) Pesanan sekurang-kurangnya 100 stel akan mendapat diskon 30%.

(2) Kami yakin jika Anda tidak  menyia-nyiakan kesempatan yang langka ini.

(3) Pesanan harap dikirim selambat-lambatnya akhir bulan ini.

(4) Kami tertarik dengan produk yang ditawarkan perusahaan Anda.

(5) Bila harganya cocok, kami akan segera memesan.

Kalimat yang merupakan bagian dari surat penawaran ditandai dengan nomor....

A. (1) dan (2)

B. (1) dan (4)

C. (3) dan (5)

D. (4) dan (5)

E. (2) dan (3)

2. Berdasarkan daftar harga tersebut, kami minta agar segera dikirim mesin cuci dengan merk ROSA dengan tipe dan ukuran sebagai berikut....

Penggalan di atas merupakan isi surat....

A. penawaran

B. pesanan

C. pengaduan

D. pengiriman barang

E. permintaan penawaran

Bobot penilaian
	Jenis Soal
	Nomor Soal
	Bobot
	Nilai

	PG
	1 – 10
	10
	100


Penugasan
Buatlah sebuah surat penawaran dan pesanan suatu produk.

Hasil pekerjaan dikumpulkan minggu berikutnya
Bobot Penilaian

	No.
	Unsur yang Dinilai
	Bobot

	1.
	Kesesuaian isi surat dengan format
	30

	2.
	Unsur  kebahasaan (ejaan, diksi, kalimat, hubungan antarbagian surat)
	60

	3.
	Kebersihan dan kerapian
	10

	Jumlah skor
	100


· Pertemuan ke-17

Kegiatan awal

1. Memberikan salam.

2. Mengabsen siswa.

3. Meminta siswa untuk mengumpulkan hasil pekerjaan minggu lalu yaitu membuat surat penawaran dan pesanan

4. Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari sebelumnya yaitu tentang surat penawaran dan pesanan

5. Memberikan pretes/tes awal tentang surat perjanjian.

6. Penyampaian kompetensi dasar dan tujuan pembelajaran yang akan dicapai.

7. Menyampaikan cakupan materi tentang surat perjanjian.

Kegiatan Inti
A. Eksplorasi

1. Siswa membaca informasi dari modul/bahan ajar tentang surat perjanjian. 
2. Siswa mengajukan pertanyaan  jika ada materi yang belum dipahami.
B. Elaborasi

1. Siswa mencermati contoh surat perjanjian yang ditayangkan lewat LCD atau  yang dibagikan guru.

2. Siswa mendiskusikan isi surat perjanjian dengan bimbingan guru

3. Hasil diskusi disimpulkan bersama-sama.
C. Konfirmasi
1. Guru memberi kesempatan pada siswa untuk bertanya tentang materi yang sudah dipelajari jika ada yang belum dipahami.
2. Guru menampilkan lewat LCD beberapa surat undangan yang telah dibuat siswa. Surat yang ditampilkan adalah surat yang sudah baik dan surat yang masih banyak kesalahan. Melalui penayangan ini siswa dapat mengetahui contoh surat undangan yang sesuai dengan ketentuan.

3. Guru memberikan penghargaan bagi siswa yang sudah menyelesaikan tugas dengan baik dan memberikan dorongan bagi siswa yang tugasnya masih belum sempurna.

Kegiatan Penutup

1. Dengan bimbingan guru, siswa menyimpulkan isi materi yang telah dipelajari.

2. Siswa mengerjakan evaluasi.

3. Guru memberikan tugas pada siswa untuk membuat surat perjanjian.

V. Alat/Bahan/Sumber Belajar


Alat



:  Komputer, LCD, Power Point, Internet.

Bahan



: Contoh surat perjanjian

Sumber belajar
: 

1. Modul siswa.

2.  Drs. Husin, M.M. (2006), Modul Bahasa Indonesia Menuju Kualifikasi Unggul untuk SMK.
3. Tim LP2IP (2009), Bahasa Indonesia untuk SMK.
4. Dra. Suparni (2009), Materi Pemelajaran Bahasa Indonesia untuk SMK Tingkat Unggul.
VI. Penilaian
1. Jenis tes: tes tertulis.

2. Bentuk tes: pilihan ganda

Soal.
1. Cermati penggalan surat perjanjian berikut ini!

SURAT PERJANJIAN

....  

Pasal 3
: Pihak I dan Pihak II sepakat mengenai harga motor merk   

                YAHOKI  yaitu Rp 7.500.000, 00 dengan dibayar secara   

                 diangsur selama 10 bulan.

Pasal 4
: Pihak I dan Pihak II sepakat jika angsuran tidak dibayar tiga 

                     bulan berturut-turut maka Pihak II akan didenda sebesar 1%.

....

Isi surat perjanjian jual beli motor tersebut adalah....

A. Pihak I dan Pihak II sepakat mengenai harga motor YAHOKI

B. kesepakatan jual beli motor secara kredit dan denda yang dikenakan

C. Pihak II membeli motor dari PihakI secara kredit

D. harga motor YAHOKI sebesar Rp 7.500.000,00
E. Pihak II akan dikenai denda jika tidak membayar angsuran
2. Di antara hal-hal berikut yang tidak perlu dicantumkan dalam surat perjanjian jual  beli  ialah…
A. nama barang yang diperjualbelikan. 

B. harga barang yang diperjualbelikan.
C. bilamana penjual menyerahkan barang kepada pembeli.
D. bagaimana pembayaran harus dilakukan oleh pembeli kepada penjual.
E. bilamana dilakukan penyelesaian di pengadilan.

Bobot penilaian
	Jenis Soal
	Nomor Soal
	Bobot
	Nilai

	PG
	1 – 10
	10
	100


Penugasan
Buatlah sebuah surat perjanjian kerja.

Hasil pekerjaan dikumpulkan minggu berikutnya
Bobot Penilaian

	No.
	Unsur yang Dinilai
	Bobot

	1.
	Kesesuaian isi surat dengan format
	30

	2.
	Unsur  kebahasaan (ejaan, diksi, kalimat, hubungan antarbagian surat)
	60

	3.
	Kebersihan dan kerapian
	10

	Jumlah skor
	100


· Pertemuan ke-18

Kegiatan awal

1. Memberikan salam.

2. Mengabsen siswa.

3. Meminta siswa untuk mengumpulkan hasil pekerjaan minggu lalu yaitu membuat surat perjanjian.

4. Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari sebelumnya yaitu tentang surat perjanjian.

5. Memberikan pretes/tes awal tentang surat surat lamaran pekerjaan dan daftar riwayat hidup

6. Penyampaian kompetensi dasar dan tujuan pembelajaran yang akan dicapai.

7. Menyampaikan cakupan materi tentang surat lamaran pekerjaan dan daftar riwayat hidup.

Kegiatan Inti
A. Eksplorasi

1. Siswa membaca informasi dari modul/bahan ajar tentang surat lamaran pekerjaan dan daftar riwayat hidup. 
2. Siswa mengajukan pertanyaan  jika ada materi yang belum dipahami.
B. Elaborasi

1. Siswa dibagi dalam beberapa kelompok  maksimal 4 siswa dalam satu kelompok.

2. Setiap kelompok mencermati sebuah contoh surat lamaran pekerjaan yang ditulis  dari berbagai sumber yang berbeda, misal surat lamaran yang dibuat  berdasarkan iklan, informasi dari seseorang/perusahaan, informasi dari sekolah atau inisiatif sendiri yang dibagikan guru.

3. Wakil dari setiap kelompok melaporkan hasil diskusi mengenai:

· kalimat pembuka yang digunakan dalam surat lamaran sesuai dengan sumber dibuatnya surat lamaran.

· isi surat lamaran 

· kalimat penutup surat lamaran

4. Dengan bimbingan guru, siswa mencermati contoh daftar riwayat hidup yang terdapat dalam modul siswa atau contoh yang ditampilkan lewat LCD kemudian mendiskusikan isinya.
C. Konfirmasi
1. Guru memberi kesempatan pada siswa untuk bertanya tentang materi yang sudah dipelajari jika ada yang belum dipahami.
2. Guru menampilkan lewat LCD beberapa surat perjanjian yang telah dibuat siswa. Surat yang ditampilkan adalah surat yang sudah baik dan surat yang masih banyak kesalahan. Melalui penayangan ini siswa dapat mengetahui contoh surat perjanjian yang sesuai dengan ketentuan.

3. Guru memberikan penghargaan bagi siswa yang sudah menyelesaikan tugas dengan baik dan memberikan dorongan bagi siswa yang tugasnya masih belum sempurna.

Kegiatan Penutup

1. Dengan bimbingan guru, siswa menyimpulkan isi materi yang telah dipelajari.

2. Siswa mengerjakan evaluasi.

3. Guru memberikan tugas pada siswa untuk membuat surat lamaran pekerjaan yang dilampiri dengan daftar riwayat hidup.

V. Alat/Bahan/Sumber Belajar


Alat



:  Komputer, LCD, Power Point, Internet

Bahan



: Contoh surat lamaran pekerjaan dan daftar riwayat hidup

Sumber belajar
: 

1. Modul siswa.

2.   Drs. Husin, M.M. (2006), Modul Bahasa Indonesia Menuju Kualifikasi Unggul untuk SMK.
3. Tim LP2IP (2009), Bahasa Indonesia untuk SMK.
4. Dra. Suparni (2009), Materi Pemelajaran Bahasa Indonesia untuk SMK Tingkat Unggul.
VI. Penilaian
1. Jenis tes: tes tertulis.

2. Bentuk tes: pilihan ganda

Soal.
1. Cermati kalimat pembuka surat lamaran pekerjaan berikut!
Menurut iklan yang Saudara pasang di harian Tetap Merdeka tanggal 30 November 2007, dengan ini....

Perbaikan kalimat pembuka surat lamaran pekerjaan di atas agar cermat adalah....

A. Melalui iklan Bapak yang dimuat di harian Tetap Merdeka tanggal 30 November 2007, maka dengan ini saya...

B. Berdasarkan iklan yang dimuat dalam harian Tetap Merdeka tanggal 30 November 2007, dengan ini saya...

C. Saya melihat iklan yang Bapak pasang di harian Tetap Merdeka tanggal 30 November 2007, maka saya ...

D. Membaca iklan yang Saudara pasang di koran Tetap Merdeka tanggal 30 November 2007 saya merasa tertarik, maka...

E. Saya menulis surat lamaran ini berdasarkan iklan yang Saudara muat di koran Tetap Merdeka tanggal 30 November 2007, dengan ini saya...

2. Kalimat penutup surat balasan lamaran pekerjaan yang santun adalah....

A. Sekian saja balasan surat lamaran ini. Kami mengucapkan banyak terima kasih atas kepedulian Anda terhadap iklan yang kami pasang.

B. Balasan surat lamarannya kami cukupkan sampai di sini saja, semoga Anda memahami mangapa ditolak dan tidak kecewa.

C. Kami akhiri surat balasan lamaran ini dengan harapan agar Anda tidak ragu untuk selalu mengirimkan surat lamaran.

D. Demikain balasan kami, mohon maaf atas penolakan ini dan jika ada kesempatan berikutnya Saudara akan kami panggil.

E. Mohon maaf atas penolakan surat lamaran Anda dan teruslah mengirim hingga Anda diterima bekerja.
3. Cermati daftar riwayat hidup berikut ini!




Daftar Riwayat Hidup

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama



: Hari Nugroho

Tempat dan tanggal lahir
: Cirebon, 1 Oktober 1990

Agama



: Islam

Jenis kelamin


: laki-laki

Alamat rumah


: Jln. Slamet Riyadi No. 57, Cirebon

....

Data selanjutnya yang tepat untuk melengkapi daftar riwayat hidup tersebut adalah...

A. riwayat pendidikan

B. keterangan orang tua

C. pengalaman bekerja

D. prestasi yang pernah diraih

E. penghargaan yangdimiliki
Bobot penilaian
	Jenis Soal
	Nomor Soal
	Bobot
	Nilai

	PG
	1 - 10
	10
	100


Penugasan
Buatlah sebuah surat lamaran pekerjaan yang dibuat berdasarkan iklan dan dilampiri dengan daftar riwayat hidup.

Hasil pekerjaan dikumpulkan minggu berikutnya
Bobot Penilaian

	No.
	Unsur yang Dinilai
	Bobot

	1.
	Kesesuaian isi surat dengan format
	30

	2.
	Unsur  kebahasaan (ejaan, diksi, kalimat, hubungan antarbagian surat)
	60

	3.
	Kebersihan dan kerapian
	10

	Jumlah skor
	100


                                                                                  

Jakarta, 17 Juni  2010


Mengetahui,

Kepala SMK N 50 Jakarta   

Verifikator

     Guru mata pelajaran,

NGATIMIN, S.PD.

      Nurmala Hutapea, S.Pd 
      Drs. Ucahyo
NIP 132 061 459

      NIP 130 874 172

      NIP 131602643
RENCANA  PELAKSANAAN  PEMBELAJARAN

Mata Pelajaran
: Bahasa Indonesia

Kelas/Semester
: XII/6
Pertemuan ke-
: 19 dan 20
Alokasi Waktu          
: 4 X 45 Menit
Standar Kompetensi 
: Berkomunikasi dengan bahasa Indonesia setara tingkat unggul.

Kode Kompetensi
: 3

Kompetensi Dasar      : 3.5 Menulis laporan ilmiah sederhana.

Indikator

:  

· Contoh laporan ilmiah sederhana dianalisis sesuai aturan penulisan laporan ilmiah. 

· Topik bahasan dirumuskan dengan tepat. 

· Rancangan  laporan direncanakan (dibuat) sesuai kegiatan yang telah dilakukan (misal: hasil prakerin).

· Sistematika laporan disusun secara tepat.

· Laporan ilmiah sederhana ditulis secara lengkap sesuai kerangka yang telah ditetapkan.

I.   Tujuan Pembelajaran

      1. Tujuan Pertemuan 19   
           Setelah melalui proses pembelajaran, peserta didik dapat:

· menganalisis contoh laporan ilmiah sederhana sesuai aturan penulisan;
· merumumuskan topik bahasan;

· menyusun rancangan laporan;

      2. Tujuan Pertemuan 20
           Setelah melalui proses pembelajaran, peserta didik dapat:

· menyusun sistematika laporan secara tepat.
· menulis laporan ilmiah sederhana sesuai kerangka yang telah ditetapkan.
II.  Materi Ajar

6. Cara menyusun laporan ilmiah
7. Contoh laporan ilmiah.
8. Cara merumuskan topik bahasan.
9. Contoh rancangan isi laporan.

10. Sistematika laporan
III. Metode Pembelajaran

10. Penugasan

11. Diskusi
12. Presentasi
13. Tanya Jawab

IV. Langkah-langkah Pembelajaran
      1.  Pertemuan ke-19

           (1)  Kegiatan Awal (15 menit)

Pemberian salam, mengabsen siswa, penjelasan topik, tujuan, dan manfaat kompetensi yang akan dipelajari, strategi pembelajaran serta cara penilaian yang akan dilakukan terkait dengan kompetensi yang dipelajari dan tes awal (pretest) untuk penjajakan.
            (2) Kegiatan Inti (60 menit)

                  a.  Eksplorasi

· Peserta didik duduk menurut kelompok yang sudah dibentuk sebelumnya     (5 kelompok).

· Peserta didik membaca modul tentang cara menulis laporan ilmiah.

· Guru memfasilitasi peserta didik untuk bertanya jawab.

                 b.  Elaborasi

· Peserta didik membaca contoh laporan ilmiah sederhana.

· Secara berkelompok (berdiskusi) peserta didik menganalisis contoh laporan 

ilmiah sederhana sesuai aturan penulisan.

· Masing-masing kelompok mempresentasikan hasil analisis contoh laporan 

ilmiah sederhana dengan menggunakan LCD/Power Point.
· Guru memfasilitasi peserta didik untuk bertanya jawab.

· Masing-masing kelompok merumuskan satu topik bahasan untuk pembuatan 

laporan ilmiah sederhana.

· Masing-masing kelompok menyusun rancangan laporan ilmiah sederhana.

                  c.  Konfirmasi

· Guru menegaskan kembali tentang kebenaran rumusan topik bahasan 

dan susunan rancangan laporan ilmiah sederhana yang telah dibuat peserta 

didik secara kelompok (menggunakan Power Point)

· Guru menegaskan kepada peserta didik tentang tingkat pemahaman 

penulisan laporan ilmiah sederhana.

             (3) Kegiatan Akhir (15 menit) 

· Peserta didik diarahkan untuk merumuskan simpulan tentang apa yang telah 

     dipelajari dalam pertemuan tersebut

· Postest (tes akhir) secara lisan. 

     Pemberian tugas kelompok untuk membuat sistematika penulisan laporan dan 

                       menulis laporan ilmiah sederhana tentang prakerin (pengalaman selama 

                       prakerin).
      2.  Pertemuan ke-20
           (1)  Kegiatan Awal (10 menit)

Pemberian salam, mengabsen siswa, penjelasan topik, tujuan, dan manfaat kompetensi yang akan dipelajari, strategi pembelajaran serta cara penilaian yang akan dilakukan terkait dengan kompetensi yang dipelajari dan tes awal (pretest) untuk mengetahui tingkat penguasaan materi pada pertemuan ke-19.
            (2) Kegiatan Inti (60 menit)

                  a.  Eksplorasi

· Peserta didik duduk menurut kelompok yang sudah dibentuk sebelumnya     (5 kelompok).

· Guru memberikan penjelasan tentang teknik presentasi.

· Pengundian kelompok presentasi.

                 b.  Elaborasi

· Masing-masing kelompok mempresentasikan laporan ilmiah sederhana

(hasil prakerin) yang telah dibuat.

· Empat kelompok lainnya memberikan tanggapan/pertanyaan. 

· Guru mengamati jalannya presentasi dan mengklarifikasi hasil presentasi (menggunakan Power Point). 

· Masing-masing kelompok memperbaiki rumusan hasil presentasi setelah
mendapat masukan dari kelompok lain dan klarifikasi dari guru.

                 c.  Konfirmasi
· Guru menegaskan kembali tentang teknik penulisan laporan ilmiah 

sederhana.

· Guru menegaskan kepada peserta didik bahwa untuk meningkatkan 

                            keterampilan menulis laporan ilmiah diperlukan latihan secara rutin  dan

                            banyak membaca buku. 

  (3)  Kegiatan Akhir (15 menit) 

· Peserta didik diarahkan untuk merumuskan simpulan tentang penulisan laporan 

     ilmiah sederhana.

· Postest (Tes Formatif) tertulis.

· Pemberian tugas individu untuk menulis laporan ilmiah sederhana berdasarkan

     pengalaman peserta didik atau melakukan pengamatan terhadap kegiatan

     di lingkungan sekolah.

 V.   Alat /Bahan/Sumber Belajar
       1.  Alat

   :  LCD, komputer/laptop (program power point), Internet
        2.  Bahan

   :  Contoh laporan ilmiah sederhana
        3.  Sumber belajar :  Modul tentang Pembuatan Laporan Ilmiah Sederhana
VI. Penilaian      

     1. Jenis tes

          a. Tes lisan (untuk tes awal)

          b. Tes perbuatan (proses) selama presentasi.
          c. Tes tertulis. 
8. Bentuk tes

· Esai
           (1) Contoh  Tes Awal (Lisan):

    a.  Pernahkan Anda membuat laporan ilmiah?
    b.  Minggu yang lalu Anda telah memelajari bagaimana menganalisis contoh laporan    
         ilmiah sederhana. Apa sajakah yang Anda analisis? 

           (2)  Contoh Tes Perbuatan (Proses):

                 Penilaian tes perbuatan ini dilakukan melalui pengamatan kinerja peserta 

                 didik selama diskusi dan presentasi. Adapun format yang digunakan sebagai berikut:

	No
	Nama Siswa
	Aspek Penilaian
	K/BK

	
	
	Nilai
Laporan
	Freku-ensi
	Penge-tahuan
	Keteram-pilan
	Sikap
	Jumlah
	

	
	
	4
	2
	1
	2
	1
	10
	

	 1.
	Tini (Contoh)
	3
	1
	2
	1
	1
	8
	K

	 2.
	Tono (Contoh)
	2
	0
	1
	1
	1
	5
	BK

	 3.
	
	
	
	
	
	
	
	


               Keterangan:

                a. Nilai Laporan  :  4      =  Sangat baik     c. Pengetahuan/sikap  :   1   = sangat baik
                                              3      =  Baik                                                       0,75 = baik    
2   =  Cukup baik                                            0.50 = cukup baik
1   =  Kurang baik                                           0,25 = kurang baik 
      b. Keterampilan/ :     2,0  = Sangat baik    

                   Frekuensi             1,5  =  Baik

                                                1,0  =  Cukup baik

                                                 0,5 =  Kurang baik

         (3) Tes Tertulis
a. Analisislah contoh laporan ilmiah sederhana berikut ini dari segi:

· Efektivitas bahasa

· Ejaan

· Teknik penulisan

· Isi laporan

· Format laporan

(Contoh laporan ilmiah disediakan)

b. Buatlah dua rumusan topik yang dapat dijadikan laporan ilmiah sederhana!

c. Buatlah rancangan/kerangka proposal laporan ilmiah sederhana!

d. Buatlah sistematika laporan ilmiah sederhana! 

      Penugasan:

Buatlah laporan ilmiah sederhana sesuai dengan topik dan rancangan yang Anda buat! 

       Bobot penilaian/Penskoran:

	No.
	Butir Soal
	Bobot
	Nilai

	  a.
	Analisis laporan

· Efektivitas bahasa

· Ejaan

· Teknik penulisan (penulisan kutipan, daftar pustaka, dsb.)

· Isi laporan

· Format laporan
	4

4

4

4

4
	0,4

0,4

0,4

0,4

0,4

	 b.
	Rumusan topik

· Topik 1

· Topik 2
	5

5
	0,5

0,5

	c.
	Kerangka proposal

· Sangat lengkap (10)

· Lengkap (8)

· Cukup lengkap (6)

· Kurang lengkap (4)
	10


	1



	d.
	Sistematika laporan 

· Sangat lengkap (10)

· Lengkap (8)

· Cukup lengkap (6)

· Kurang lengkap (4)
	10
	1

	d.
	Laporan ilmiah (Tugas)

· Efektivitas bahasa

· Ejaan

· Teknik penulisan

· Isi laporan

· Format laporan
	10

10

10

10

10
	5

	
	Jumlah
	100
	10




       3.  Nilai Kompetensi Dasar 3.5 Menulis laporan ilmiah sederhana.
	No.
	 Jenis Penilaian
	Nilai
	Bobot
	Nilai akhir

	1
	Proses/Perbuatan
	10
	4
	40

	2
	Tes akhir
	10
	6
	60

	Jumlah
	
	
	100: 10

	Nilai akhir
	
	
	10


                                                                                 

    Jakarta, 17 Juni  2010


Mengetahui,

Kepala SMK N 50 Jakarta   

Verifikator

     Guru mata pelajaran,

NGATIMIN, S.PD.

      Nurmala Hutapea, S.Pd 
      Drs. Ucahyo

NIP 132 061 459

      NIP 130 874 172

      NIP 131602643
RPP BIN SMK N 50 Jakarta, Setara Tingkat Unggul
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